SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
FAKULTET PRIMIJENJENE MATEMATIKE I INFORMATIKE

PRAVILNIK
0 ZAVRSNIM RADOVIMA

Osijek, listopad 2023. godine






Na temelju ¢lanka 42., ¢lanka 72. stavka 6. i ¢lanka 89. Priviemenog Statuta Fakulteta
primijenjene matematike i informatike u sastavu Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u
Osijeku Privremeno Fakultetsko vije¢e Fakulteta na 2. sjednici u akademskoj 2023./2024.
godini odrzanoj 30. listopada 2023. godine pod to¢kom 10. dnevnog reda donijelo je

PRAVILNIK
o zavr$nim radovima

1. Opée odredbe

Clanak 1.
Pravilnikom o zavr§nim radovima (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se pitanja izrade i
obrane zavr$nog rada, prava i obveza studenata, mentora, komentora i Povjerenstva za ocjenu
i obranu zavrinog rada, rad Odbora za zavrine i diplomske radove te ostala pitanja u svezi sa
zavr$nim radom na Fakultetu primijenjene matematike i informatike (u daljnjem tekstu:
Fakultet).

Clanak 2.
(1) Studenti sveutili$nog prijediplomskog studija obvezni su, na kraju studija, izraditi i obraniti
zavr$ni rad.
(2) Zavrsnim radom studenti dokazuju sposobnost primjenjivanja znanja stecenih tijekom
studija i pokazuju da mogu uspjesno rjelavati zadatke svoje struke na razini akademskog naziva
ste¢enog diplomom.

Clanak 3.
(1) O odobrenju teme zavrinog rada brine Odbor za zavrdne i diplomske radove (u daljnjem
tekstu: Odbor).
(2) Predsjednika i ¢lanove Odbora imenuje Fakultetsko vijeée na vrijeme od tri godine.
(3) Odbor imenuje mentora za izradu zavrdnog rada iz reda nastavnika izabranih na znanstveno-
nastavno radno mjesto.
(4) Odbor moZe na prijedlog mentora, gdje je to potrebno, odrediti studentu komentora.
(5) Za komentora moZe biti imenovan i suradnik na suradnickom radnom mjestu viSeg
asistenta.

II. Zavrs$ni rad

Clanak 4.
(1) Svaki nastavnik na znanstveno-nastavnom radnom mjestu obvezan je prihvatiti mentorstvo
za izradu zavr§nog rada za najmanje Cetvero studenata unutar jedne akademske godine, a
preporuka je da broj prihvacenih mentorstva ne bude veci od sedam ako Fakultetsko vijece ne
donese drugaciju odluku.
(2) Studenti mogu, na prijedlog nastavnika, dobiti temu zavi$nog rada iz stru¢nih ili
znanstvenoistrazivackih podruéja koja se obraduju na Fakultetu.
(3) Temu zavr$nog rada predlaze mentor, a odobrava Odbor.
(4) Tema zavrsnog rada mora biti takva da je student moZe izraditi za 45 dana.

Clanak 5.
(1) Student podnosi zahtjev za dodjelu teme zavr$nog rada (Obrazac I) tijekom zadnjeg
semestra studija.
(2) Vrijeme proteklo od dana odobrenja teme do zavretka izrade rada je najdulje Sest mjeseci.
Ukoliko student ne izradi zavr$ni rad u navedenom roku, obvezan je podnijeti novi zahtjev za
dodjelu teme.



Clanak 6.
(1) Ako je student tijekom studija izradio jedan ili vide radova (seminarski radovi, radovi u
Casopisima ili zbornicima radova) koji po svom sadrzaju i opsegu odgovaraju zavrsnom radu,
Odbor moZe, na prijedlog mentora, taj rad priznati kao zavr$ni rad.
(2) Odbor mozZe, na prijedlog mentora, priznati kao zavrsni rad i izum, tehni¢ko unapredenje 1
sli¢no, ako po svom sadrZaju odgovara zavrénom radu.

Clanak 7.
(1) Zavrsni rad treba biti napisan u formi kao $to je navedeno u Prilogu 1 ovog Pravilnika.
(2) Pri pisanju zavr$nog rada najstroZe je zabranjeno prepisivanje ili direkno prevodenje
dijelova tudeg teksta bez navodenja izvora.
(3) Tijekom izrade zavrnog rada, mentor redovito provjerava autentiénost zavr§nog rada
primjenom odgovarajuéeg softera.

Clanak 8.
(1) Zavrdni rad piSe se i brani na hrvatskom jeziku.
(2) Iznimno, uz pristanak mentora, zavini rad moZe se pisati i braniti na stranom jeziku.

III. Obrana zavrs$nog rada

Clanak 9.
(1) Mentor zavr$nog rada duZan je u Ured za studente i studije poslati elektroni¢ku verziju
zavr§nog rada u PDF formatu, zajedno s izjavama o autenti¢nosti rada (Obrasci 2 i 3) i
prijedlogom Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrinog rada i termina obrane zavrsnog rada.
(2) Ured za studente i studije provjerit ¢e je li student ispunio sve uvjete za pristup obrani
zavrSnog rada i priloziti ostale potrebne dokumente.

Clanak 10.
(1) Nakon kompletiranja prijave za obranu zavr$nog rada dekan Fakulteta, na prijedlog
mentora, imenuje Povjerenstvo za ocjenu i obranu zavrinog rada (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo) te odreduje dan i vrijeme obrane zavrinog rada.
(2) Povjerenstvo ¢ine mentor i dva nastavnika iz uzeg podrudja zavrSnog rada.
(3) Ako je pored mentora imenovan i komentor onda je i komentor &lan Povjerenstva.
(4) Mentor i komentor ne mogu biti predsjednik Povjerenstva.
(5) Clanovima Povjerenstva imenuje se jedan zamjenik za slu¢aj da jedan od imenovanih
¢lanova bude sprijecen sudjelovati na obrani zavrinog rada.
(6) Izmedu odluke dekana i dana obrane zavrinog rada mora proéi najmanje sedam (7) dana.
(7) Radnu inacicu zavrS$nog rada mentor dostavlja ¢lanovima Povjerenstva e-poStom najkasnije
pet (5) dana prije dana odredenog za obranu zavrsnog rada.

Clanak 11.
(1) Obrana zavr$nog rada je javna i provodi se pred Povjerenstvom u sluzbenim prostorijama
Fakulteta.
(2) Usmeno obrazloZenje zavr$nog rada moze trajati najdulje dvadeset (20) minuta.
(3) Nakon 8to je obrazloZio zavr$ni rad, student odgovara na pitanja Povjerenstva, a vezana su
uz sadrzaj zavrsnog rada,
(4) Obrana zavr$nog rada moze trajati najdulje devedeset (90) minuta.
(5) Povjerenstvo ocjenjuje zavrdni rad i obranu zavrinog rada te iz tih ocjena izvodi konagnu
ocjenu.

Clanak 12.
(1) Na obrani zavrSnog rada vodi se zapisnik (Obrazac 3).
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(2) Zapisnik vodi predsjednik, a potpisuju ga svi ¢lanovi Povjerenstva.

(3) Potpisani se Zapisnik dostavlja Uredu za studente i studije u roku od 24 sata od zavrSetka
obrane zavr$nog rada.

(4) Ured za studente i studije unosi ocjenu zavr$nog rada u ISVU.

Clanak 13.
(1) Rezultate obrane zavi$nog rada objavljuje predsjednik Povjerenstva neposredno nakon
zavrietka obrane zavr$nog rada.
(2) Na ocjenu zavrinog rada i obrane zavr$nog rada student nema pravo zalbe.
(3) Ako student ne uspije obraniti zavrini rad, predsjednik Povjerenstva ga upucuje na izradu
novog ili doradu postojeéeg zavrinog rada prema prethodnim ¢lancima ovog Pravilnika te na
postupak ponovne prijave obrane zavr$nog rada, koja ne moze biti u kracem vremenskom
periodu od mjesec dana od dana prethodne obrane zavrsnog rada.

Clanak 14.
(1) Nakon obrane zavr$nog rada student je obvezan u roku od pet (5) dana predati mentoru
kona¢nu ina¢icu zavrinog rada u elektroni¢kom obliku, uskladenu s eventualnim sugestijama
¢lanova Povjerenstva.
(2) Na zahtjev mentora student je duzan jedan (1) primjerak zavrsnog rada uvezan u meki uvez
(spiralno ili sli¢no) predati mentoru.

Clanak 15.
(1) Fakultet vodi evidenciju o obranama zavr$nih radova sukladno Zakonu.
(2) Fakultet je duzan objaviti zavrdni rad u roku od trideset (30) dana od dana obrane na
nacionalnom repozitoriju i repozitoriju Fakulteta.
(3) Mentor je duzan u roku od deset (10) dana od obrane zavrsnog rada Knjiznici Fakulteta
predati konagnu inadicu zavrsnog rada u elektronickom obliku radi objave u repozitoriju.

Clanak 16.
(1) Studenti koji su upisani na sveu¢ili$ne prijediplomske studije prije stupanja na snagu ovog
Pravilnika, a savladavaju studij bez ponavljanja godine, imaju pravo dovisiti studij bez obrane
zavrsnog rada.
(2) Izvjedée o ocjeni zavrinog rada (Obrazac 4) zajedno s Izjavama o autenti¢nosti zavr$nog
rada (Obrasci 2 i 3) mentor dostavlja u Ured za studente 1 studije.

Clanak 17.
Sastavni dio ovog Pravilnika €ine:
»  Zahtjev za dodjelu teme zavr$nog rada (Obrazac I)
= [zjava mentora o autentiénosti zavrsnog rada (Obrazac 2)
m  [zjava studenta o autentinosti zavr$nog rada (Obrazac 3)
n  [zvjeSce o ocjeni zavrinog rada (Obrazac 4)
m  Zapisnik o obrani zavr$nog rada (Obrazac )
= Upute za izradu zavr$nog rada (Prilog 1)
= Protokol obrane zavrinog rada (Prilog 2)

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i internetskoj
stranici Fakulteta.



KLASA: 011-01/23-02/21
URBROJ: 2158-1-15-02-23-03

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana 31. listopada 2023. godine te stupa
na snagu dana 8. studenoga 2023. godine.




Obrazac 1

(ime i prezime studenta)

(adresa)
Odboru za zavrine i diplomske
radove Fakulteta primijenjene
matematike i informatike

ZAHTJEV ZA DODJELU TEME ZAVRSNOG RADA

Student: ,

Matic¢ni broj studenta: ,

Studij:

Molim Odbor za zavrsne i diplomske radove Fakulteta primijenjene matematike i informatike
da mi se odobri tema zavrinog rada:

Naslov teme:

Naslov teme na engleskom jeziku:

Mentor:

Potpis mentora:

Komentor:

Potpis komentora:

U Osijeku, dana

Student

(vlastoruéni potpis)

Odobrenje ovjerava Predsjednik Odbora:



Obrazac 2

SveudiliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Fakultet primijenjene matematike i informatike

Osijek,

IZJAVA
mentora o autentiénosti zavrnog rada

Ja, izjavljujem da je zavr3ni rad studenta

. na sveuciliSnom prijediplomskom studiju

pod naslovom

autentican.

Mentor




Obrazac 3

Sveudiliste Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Fakultet primijenjene matematike i informatike

Osijek,
1ZJAVA
studenta o autenti¢nosti zavrinog rada
Ja, izjavljujem da je moj zavrdni rad na sveuciliSnom
prijediplomskom studiju :

pod naslovom

autentican.

Student




Obrazac 4

SveudiliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osi jeku
Fakultet primijenjene matematike i informatike

Osijek,

(datum)

Mentor

Uredu za studente i studije

1ZVIESCE
o zavr$nom radu studenta

I. Student/ica na sveuciliSnom prijediplomskom

studiju , dobio/la

je temu za zavr$ni rad pod naslovom:

od mentora

IT. Opis rada i misljenje o radu’

Mentor rad ocjenjuje ocjenom

Mentor

' U slu¢aju opéirnijeg opisa rada i misljenja o radu priloZiti tekst na posebnoj stranici
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Sveucili§te Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Fakultet primijenjene matematike i informatike

Broj diplome: ___

ZAPISNIK O OBRANI ZAVRSNOG RADA

Student: Matiéni broj:

Godina upisa:

Sveutili$ni prijediplomski studij matematike

Sveutili$ni prijediplomski studij matematika i raunarstvo

Dana branio/la je zavr$ni rad pred Ispitnim povjerenstvom u sastavr:
1.

Z.

3.

Naslov zavr$nog rada:

Obrazac 5

Mentor:

Ocjena zavrsnog rada:

Pitanja na obrani zavr$nog rada:

Ispitivac Pitanja

Ocjena na pitanja na obrani zavrnog rada:

Kona&na ocjena zavr§nog rada:

U Osijeku,
Ispitno povjerenstvo:
1. (predsjednik)
2 (¢lan)
3. (&lan)
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Prilog 1

SveudiliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Fakultet primijenjene matematike i informatike

UPUTE ZA IZRADU ZAVRSNOG RADA
1. Osnovne cjeline zavr¥nog rada

Zavrsni rad sadrzi sljedeée cjeline i to navedenim redoslijedom:

Sadrzaj: sastoji se od naslova poglavlja i tocaka s rednim brojevima odgovarajué¢ih pocetnih
stranica.

Uvod: treba sazeto opisati zavrsni zadatak te navesti sadrZaj pojedinih poglavlja zavr§nog rada.
Glavni dio rada: treba ga podijeliti u poglavlja i togke koje ¢ine odredenu logicku cjelinu.
Moguce je dodati i odgovarajuée potpoglavlje.

Literatura: koristenu literaturu treba navesti abecednim redom prema prezimenu prvog autora.
Koristene reference potrebno je citirati na odgovaraju¢im mjestima u radu.

Sazetak: ukratko treba opisati sadrzaj zavrinog rada,

Kljucne rijeci: navesti listu kljuénih rije¢i vezanih uz sadrzaj rada.

Engleski prijevod: title, summary i keywords odnose se na englesku verziju naslova rada, saZetak
i kljuéne rijeéi.

Zivotopis: pise se u prvom licu jednine i treba sadrzavati biografske podatke, podatke o
sudjelovanju na natjecanjima te podatke o osvojenim nagradama.

IL. Tzgled zavri$nog rada

-Zavrdni rad treba biti pisan u LaTEX-u koriste¢i predlozak dostupan na web stranicama

Fakulteta. .

- Svako novo poglavlje (\chapter) poéinje na novom listu. Ako Je potreban neki dodatni paket,

Jednostavno ga treba dodati na poéetku koda.

- Formule, slike, tablice, definicije, leme, teoreme i sli¢ne strukture treba numerirati. Opis slike
i tablice stavlja se neposredno ispod slike odnosno ispod tablice. Ako je slika ili neka od
prethodno navedenih struktura preuzeta iz neke literature, obvezno Ju treba citirati.

- Koristenu literaturu treba popisati abecednim redom i to na sljede¢i nadin, pri emu se web

izvori navode na kraju liste referenci:

* ¢lanak iz Casopisa: inicijali imena i prezime autora, naslov rada, naziv ¢asopisa i volumen
(godina izdanja), stranice od-do. Primjerice,
[1]S. JuNG, J. BAE, Some functional equations originating from number theory, Proc.
Indian Acad. Sci. (Math. Sci.) 113(2003), 91-98.

* knjiga: inicijali imena i prezime autora, naslov knjige, izdava¢, mjesto, godina izdanja
Primjerice,
[2] J. AcLEz, Lectures of Functional Equations and Their Applications, Academic
Press, New York, 1966.

* ¢lanak iz zbornika radova: inicijali imena i prezime autora, naslov rada, naziv zbornika
(urednici), izdava¢, mjesto, godina izdanja, stranice od-do. Primjerice,
[3] G. A. WATSON, The total approximation problem, Approximation Theory IV (C. K.
Chui, L. L. Schumaker and J. D. Ward, Eds.), Academic Press, New York, 1983, 723-728.

» Web izvor: Primjerice,
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[4] The On-Line Encyclopedia of Integer Sequences, dostupno na \hitps://oeis.org.

- Na literaturu se poziva stavljanjem rednog broja reference unutar uglatih zagrada, primjerice:
.. prema [1] ..., ... Mardesi¢ i Segal 1971 su pokazali ..., ... (vidi [1]). Pri pozivanju na knjigu
korisno je uz redni broj knjige navesti i broj stranice knjige, primjerice: vidi [2, str. 138].

- Na rezultate, slike, tablice i ostale strukture u tekstu poziva se na sljede¢i nacin, ovisno o

kontekstu reenice: “Prema dokazu Teorema 1 slijedi . . .,”"; “'na Slici 2.1prikazano je ... ;

iz Tablice 2.1 moze se zakljuciti .. .”” ; " Vise o . . . moZe se vidjeti u [2]"".

- Nije potrebno numerirati svaki izraz ve¢ samo one na koje cete se u tekstu pozivati. Pozivamo

se na na¢in: ~"Prema formuli (3.1) ...”

- Kod pisanja rada treba paziti da tekst, formule, tablice, slike, itd., ne izlaze iz margina rada.

- Izgled korica zavrsnog rada:

Sveuciubre Josipa Jurja Strossmavera i Osieku

FAKULTET FRIMIUENJENE MATEMATIKE [ INFORMATIKE

Studij

Naslov rada

ZAVRENI RAD

Mentor: Student:

Ime i prezime mentora Ime i prezime kandidata

Osijek, 20xx
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Prilog 2
SveudiliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Fakultet primijenjene matematike i informatike
Obrana zavr$nog rada
- protokol -
Predsjedavajuci:

Otvaram javnu obranu zavr$nog rada za pristupnika XY pred [spitnim povjerenstvom u sastavu;

Pristupnik XY uspjesno je apsolvirao sve nastavne obveze predvidene studijskim programom
(3-godisnjeg) Sveucilisnog prijediplomskog studija Matematika
(3-godisnjeg) Sveucilisnog prijediplomskog studija Matematika i raéunarstvo

izradio zavr$ni rad ,Naslov* pod mentorstvom ,,Ime mentora® i stekao uvjete za pristupanje
obrani zavr$nog rada.

Zivotopis pristupnika.
Molim pristupnika da u okviru 20' prezentira svoj zavrini rad.
Pristupnik: prezentira rad

Predsjedavajuci: Zahvaljujem. Zeli 1i netko od ¢&lanova povjerenstva komentirati
pristupnikovu prezentaciju zavrinog rada?

Molim sada Ispitno povjerenstvo da postavi pitanja pristupniku i poslusa njegove odgovore.
Nakon toga predsjedavajuéi pita druge prisutne imaju li kakvo pitanje za pristupnika.

Po zavrSetku odgovaranja predsjedavajuéi govori:

Predsjedavajuéi: Nakon $to je povjerenstvo saslusalo prezentaciju zavrSnog rada pristupnika
I njegove odgovore na postavljena pitanja, kratko ée se povuéi kako bi donijelo kona¢nu
odluku.

% %k g ok
Povjerenstvo ulazi i ostaje stajati, pristupnik ustaje, a predsjedavajuci govori:

Predsjedavajuéi: Povjerenstvo je jednoglasno (?) ustvrdilo da je pristupnik XY
e uspjesno (?) obranio svoj zavr3ni rad i postigao ocjenu: A

e da je prihvatljivo (?) odgovorio na postavljena pitanja i postigao ocjenu: B
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Takoder, povijerenstvo se sloZilo da ukupna ocjena pristupnika na obrani zavr$nog rada bude:
c

Na taj na¢in pristupnik je stekao sve uvjete za stjecanje akademskog naziva
sveudilidni prvostupnik/prvostupnica (baccalaureus/baccalaurea) matematike
sveu¢ilisni prvostupnik/prvostupnica (baccalaureus/baccalaurea) matematike i racunarstva
U tom smislu povjerenstvo ée zamoliti dekana Fakulteta primijenjene matematike i informatike

da pristupniku izda odgovarajucu diplomu.

Cestitam !
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