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lanka 47. Zakona o proracunu (Nar. nov. 87/08; 136/12 i 15/15) i na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Nar.
1 19/14), te na temelju ¢lanka 43. Statuta Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku rektor Sveuéilidta donosi

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Sveuéilita te propisuje procedura, odnosno nagin i rokovi pracenja i naplate
prihoda i primitaka.

Prihodi koje Sveuiliste naplacuje su prihodi od zakupa prostora, Skolarina, upisnina, izrade projekata i sli¢no.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugatije odredeno:
}E_d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Sredi3nja sluzba za pravne i kadrovske poslove,
i nastavnu i znanstvenu djelatnost Sveudilista/Sluzba
Dostava podataka 7 ; s i :
za financije, poslovne odnose, investicije i izgradnju/ Ugovor,
Ractunovodstvu . : b 3 ? . .
1. iiehathzn bedaranis Sluzba za medunarodnu i medusveudilisnu suradnju/ narudzbenica, Tijekom godine
P ' I Doktorska 3kola Sveutilidta/ Centar za unapredenje i | zapisnik i slicno
raduna : ; i e d .
osiguranje kvalitete/ Centar za izvrsnost/Tajnistvo
odjela
Izdavanje/izrada - .
2 Racunovodstvo Ratun Tijekom godine
ratuna
3. Ovijera i polpis ratuna Celnik ili osoba ovlastena od Selnika za potpis Racun 3 dana od izrade raduna
4. Slanje izlaznog raduna Racunovodstvo I\"Jl[g]:;:iaz“c 3 dana nakon ovjere
Unos podataka u Kijiga lstamt ) -
sustav i , Unutar mjeseca na koji
5. Sl ; Ratunovodstvo racuna, Glavna .
(knjiZenje izlaznih knii se racun odnosi
njiga
rafuna)
sg na Knjiga izlaznih
Evidentiranje R . : s
6. naplaenih prihoda Radunovodstvo raéu:ﬂ,l QFavna Tjedno
njiga
lzvadak po
Pracenje naplate poslovnom
7 prihoda Ratunovodstvo ralunu/Blagajni Tjedno
(analitika) ki izvjedtaj-
uplatnice
Utvrdivanje stanja Izvod otvorenih
dospjelih i i stavaka, popis —
8. nenaplacenih Racunovodstvo nenaplacenih Tromjeseno
potrazivanja/prihoda potraZivanja
_Upozorz-_lvanjc o . eS| Tromjeseéno/Tijekom
9. izdavanje opomena i Radunovodstvo opomene pred :
2 u godine
opomena pred (uzbu tuzbu
Donodenje odluke o ) Odlukao
10. | prisilnoj naplati Celnik ili osoba ovlastena od ¢elnika prisilnoj naplati Tijekom godine
potraZivanja poltraZivanja
Ovrhf.-pns_llna "f‘pmm Tajnistvo/ Sluzba za financije, poslovne odnose, vagm postupak 15 dana nakon
I1. | potraZivanja u skladu s investicije i izgradnju tood jevnog dono3enja Odluke
Ovr$nim zakonom e izgradny biljeznika e




Clanak 3.

Uvadi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Sveuéili$tu/odjelu.
Tijekom narednih 30 dana Ratunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama,

Clanak 4.

Nakon 3to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavjedtava elnika koji
donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre¢e ovrini postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja koja su veca od iznosa utvrdenog Odlukom &elnika.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

R];d‘ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
I. dunika/prikup l_uuu.e. [).Ddﬂlflkﬂ'[) Ratunovodstvo Knjigovodstvene kartice Prie i Iastnr_c
poslovinom ra¢unu ili imovinskom potraZivanja
stanju
Knjigovodstvena kartica ili
5 Prikupljanje dokumentacije za Ractunovodstvo ratuni/ obradun Prije zastare
‘ ovrini postupak kamata/opomena s potraZivanja
povratnicom
Tajnistvo/ Sluzba za Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnijc tri (3)
3. Izrada prijedloga za ovrhu financije, poslovne odnose, | Opéinskom sudu ili javnom dana od pokretanja
investicije i izgradnju biljezniku postupka
@ ; Prijedlog za ovrhu
4. Or\iqs;?ol ‘;oztflswhu Celnik Op¢inskom sudu ili javnom
prijedioga 2 biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu " Taintibio Sluzbaza ooz g Nzuknsngg.tr: )
5 i a o I financije, poslovne odnose, Knjiga izlazne poite dana od izrade
Op¢inskom sudu ili javnom biljezniku : Lo : "
investicije i izgradnju prijedloga
Dostava pravomoénih rjedenja o ovrsi la_y_uﬂvu/ Sluzba za s 5 Najkasnue_lrl_ (?}
6. FINI financije, poslovne odnose, Pravomoéno rjesenje dana od primitka
investicije i izgradnju pravomoc¢nih rjeSenja
; __ G S § Sukladno zakonskim
7. Otpis potraZivanja Celnik ustanove QOdluka L
propisima

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donogenja.




